Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22),
Clanka 59. Statuta i prijedloga ravnatelja, Skolski odbor Osnovne $kole Gradac
dana 19. lipnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAVKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OS GRADAC
I.  OPCE ODREDBE
élanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog,
namjenskog i svrhovitog troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o
provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
postupci koji prethode stvaranju ugovomog odnosa za nabavu roba i usluga te
provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura
(bez PDV-a) i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (bez
PDV-a) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i
interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i
gradnji i dr.).

(3) Na natin izrauna procijenjene vrijednosti nabave, koja se temelji na
ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), primjenjuju se
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(4)  Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se
Jednako na muski i Zenski rod

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE

Clanak 2.
(1) U svrhu sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona o Javnoj nabavi.
(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajuce se
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi koje reguliraju nacela javne
nabave.




III. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1)  Vrste postupaka jednostavne nabave su:
1. Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
manje od 2.650,00 eura (bez PDV-a)
2. Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 2.650,00 eura (bez PDV-a), a manje od 9.290,00 eura (bez
PDV-a)
3. Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 9.290,00 eura (bez PDV-a), a manje od 26.540,00 eura (bez
PDV-a) za robu i usluge odnosno manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za
radove.

IV. PROVEDBA  POSTUPKA  JEDNOSTAVNE  NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EURA (BEZ
PDV-a)

Clanak 4.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00
cura (bez PDV-a) provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakljudivanjem
ugovora § jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru. NarudZbenica
obvezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, na¢inu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu-
dobavljacu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CUJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00
EURA (BEZ PDV-a), A MANJA OD 9.290,00 EURA (BEZ PDV-a)

Clanak 5.
(1) U pripremi i provedbi postupka sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika od kojih 1 (jedan) moZe imati vazeci certifikat na podrucju javne
nabave.

Clanak 6.
(2) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 eura (bez PDV-a), a manja od 9.290,00 cura (bez PDV-a) Narucitel)
provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta
po vlastitom izboru.




VL. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,00
EURA (BEZ PDV-a), A MANJA OD 26.540,00 EURA (BEZ PDV-a) ZA
ROBU I USLUGE ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EURA (BEZ PDV-a)
ZA RADOVE

Clanak 7.
(1) U pripremi i provedbi postupka sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlaitena
predstavnika od kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat na podruju javne
nabave.

Clanak 8.
(1) Kod postupaka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve¢a od 9.290,00 eura (bez PDV-a), a manja od 26.540,00 eura (bez PDV-a)
za robu i usluge odnosno manja od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove,
Narucitelj $alje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru.

VII. ZAJEDNICKE ODREDBE ZA POSTUPKE JEDNOSTAVNE
NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANJE OD
26.540,00 EURA (BEZ PDV-a) ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO MANJE
OD 66.360,00 EURA (BEZ PDV-a) ZA RADOVE

1. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 9.
(1)  Odgovorna osoba Naruditelja donosi Odluku o imenovanju stru¢nog
povjerenstva od najmanje 2 (dva) &lana.
(2)  Odluka iz stavka 1. ovoga &lanka obavezno sadr3i:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak
a moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na
dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 10.
Obveze i ovlasti ovladtenih predstavnika Naruc¢itelja odnosno struénog
povjerenstva su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje
ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata
vezanih uz predmetnu nabavu




- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nafin, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

—  npaziv javnog narucitelja,

~  opis predmeta nabave, troSkovnik,

—  procijenjenu vrijednost nabave,

—  kriterij za odabir ponude,

—  uvijete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),

— ok za dostavu ponude (datum i vrijeme) koji ne smije biti kra¢i od 8 dana

od dana upudivanja poziva

- troskovnik

— sadrZaj i nadin izrade ponuda,

—  natin dostavljanja ponuda (zemaljska ili elektroni¢ka posta)

— adresu/elektroniéku adresu na koju se ponude dostavljaju

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

(2) Narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda od gospodarskih subjekata
traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno 1spunjenje ugovora,
jamstvo za otklanj anje nedostataka u jamstvenom roku 1 jamstvo o os1guranju za
pokriée odgovomostl iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.
(3) Narugitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge 1skl_|ucenja 1
uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj
nabavi.
(4)  Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje
da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvjedée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Clanak 12.
(1) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava

svim traZenim uvjetima naruditelja.
2. OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 13.
(1)  Otvaranje ponuda moze biti javno.




(2) StruCno povjerenstvo Naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda u roku od 3 (tri) dana od
isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavlja zapisnik.

(3)  Ako je potrebno, u postupku pregleda i ocjene ponuda mogu sudjelovati i
neovisne strune osobe o ¢emu se sastavlja zapisnik.

(4) U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

3. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 14.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim
kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi,
ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

4.  ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 15.
(1)  Odgovorna osoba Narugitelja na temelju zapisnika strunog povjerenstva i
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude u roku od 10 (deset) dana
od isteka roka za dostavu ponuda.
(2)  Odluka o odabiru iz stavka 1. ovoga &lanka obvezno sadri:
1. podatke o naruéitelju,
2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,
3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge prihvacanja ponude,
5. datum i potpis odgovorne osobe.
(3)  Odluku o odabiru iz stavka 1. ovoga &lanka Narucitelj je obvezan bez
odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica,
povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom
na internetskim stranicama narugitelja i sli¢no) zajedno s preslikom zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
(4) IzvrSenom dostavom na dokaziv naéin odluke o odabiru najpovoljnije
ponude, Naru€itelj stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 16.
(1) Naru€itelj ¢e poniititi postupak jednostavne nabave iz razloga propisanim
odredbama Zakona o javnoj nabavi.




(2)  Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Naruditelj
bez odgode donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, Narucitel]
navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o poniStenju,

4. obrazlozenje razloga ponistenja,

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave i1znosi
10 (deset) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitel] je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvje$€e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom
na internetskim stranicama narucitelja i sli¢no).

5. [ZUZECT — POZIV SAMO JEDNOM GOSPODARSKOM SUBJEKTU

Clanak 17.
(1)  Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja,
poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom
subjektu, u sluCajevima:
- kad to zahtijevaju tehni€ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih
prava i na temelju isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih
usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vijeStaka, usluga tekuceg
odrzavanja sklonista kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje oviastenje za obavljanje poslova,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju
zapo&etih, a povezanih funkcionalnih jli prostornih cjelina,
- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost
- te u ostalim slu¢ajevima po Odluci narucitelja.

VII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
(1)  Ovaj Pravilnik kao i sve njegove izmjene ili dopune, objavljuje se na
mreznim stranicama Narucitelja.
(2)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.




(3)  Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave (KLLASA: 003-05/17-01/01, URBROJ: 2147-21-
07-1) od 3. veljace 2017. godine.

KLASA: 011-03/23-02/02
URBROJ: 2147-21-23-01-1

Gradac, 19. lipnja 2023. godine
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