
Na temelju dlanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

Skoli (Narodne novine, broj 87/08., s6/09., 92110., 105/10., 90lll.,-5112., 16t.12."86112.'

126112.,g4113. i 152114.) i dlanaka 23. i 190. Statuta Osnovne Skole Gradac, Skolski odbor

nakon provedene rasprave na Uditeljskom vije6u, Vije6u udenika i Vije6u roditelja na sjednici

odrZanoj 30. rujna 2015. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

L OPCEODREDBE
elanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju. u, osnovnoj i

srednjoj Skoli, propisima oon"."nir na temelju zakona, Statuta Skole, Pravilnika o nadinu

postupinla odgojno-obrazovnih radnika Skolskin ustanova u poduzimanju mjera zastite prava

le"ni[" i" prijive svat<og krsenja tih prava nadle:nim.. tijelima, Protokolu o postupanlu u

sludaju nasilja meau olecom i miadima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira

2ivot i rad u osnovnoi 5koli.

Pravilnikomokuinomredu(udaljnjemtekstu:Pravilnik)OsnovneSkoleGradac'Gradac(u
daljnjem tekstu: Skola) ureduju se:

1. radno vrijeme
2. pravila i obveze pona5anja u unutamjem i vanj skom Skolskom prostoru

3. odrZavanje reda

4. pravila sigumosti i za5tite od socijalno neprihvatljivih oblika pona5anja'

diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

5. pravila meilusobnih odnosa ud

6. oravila medusobnih odnosa udenika i djelatnika Skole

7. nadin postupanja prema imovini'

lzrazikojisekoristeoouo."p.uuitniku,akojiimajurodnoznadenje,bezobzirana.tojesuli
koristeni u muskome iti zenskome rodu, obuhvadaju najednak nadin i muski i Zenski rod'

dlanak 2.

odredbe ovog pravilnika odnose se i njih su se obvezni pridrzavati svi radnici Skole, udenici i

tre6e osobe koie dolaze. *"ft' O"": pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova

boravka u Skoli.
Odredbe ovog pravilnika odnose se i na podrudnu Skolu Drvenik' podrudni odjel Brist i

podrudni odjel Zaostrog.

S odredbama ovog Pravilnika udenike i njihove rodite.lje ie upoznati razrednici' a tre6a osoba

koja ulazi u Skolu, kadaje to potrebno, deZumi uditelj '

Ovai Pravilnik postavlja se na vidljivo mjesto na glavnom ulazu u Skolu' objavlj uje se na

oglasnoj plodi Skole i web stranicama Skole'

II. RADNO VRIJEME
dlanak 3.

Radno vrijeme Skole odredeno je GodiSnjim planom i programom'

tlanak 4.

RadnicisuduZnidolazitinaposaoiodlazitisposlapremarasporeduradnogvremena.



Radne obveze uditelja utvrdene su Godisnjim planom i programom rada Skole. i skolskim

t *it utu.o., a radno vrijeme proizlazi ir rasioreda sati nastave i drugih oblika odgojno-

obrazovnog rada.

Uditelji treiaj u do6i najmanje 10 minuta prije podetka nastave' a u udionici u kojoj izvode

nastavu trebaju biti 5 minuta prije podetka nastave'

DeZumiuditeljitrebajudo6ina.lman.lel5minutaprijepodetkanastaveiotiiisaposla
najranije I5 minuta poslije tuurn.,Uu.*,?i;n"U 

r.
U sludaju sprijedenosti dolaska na rad radnik je duZan obavijestiti ravnatelja 

" 'Tl:.:,tL1,
sprijedenosii najkasnije u roku 24 sata od njihovog nastanka' osim ako to ne moze uclnll rz

objektivnih razloga. 
elanak 6.

U sludaju zakasnjenja ili iznenadne odsutnosti radnik4 njegove poslove obavlja radnik kojeg

;;tt;lj" odredi ravnatelj, a za pomo6no-tehnidko osoblje tajnik Skole'

Ctanak 7.

Zamjenuusludajevimaizprethodnogstavkazauditeljeodobravaravnateli'azapomocno-
tehnidko osoblie tajnik 5kole. 

dlanak8.
Za vrijeme rada, osim u vrijeme dnevnog odmora, radnicima nije dozvoljeno napu5tanje

*anog -;"rtu i radnih prostorij abez zninja i odobrenja ravnatelja za uditelje' tajnika'

*JiL-f.iu'.ueunovodstva, odnoJno odobrenja tajnika za pomoino-tehnidko osoblie.

ilanak 9.

Radnikkojizakasni,napustiradnomjestobezodobrenjLneopravdanosezadrZavazavrileme
sluZbenog izlaska dini povredu radne obuL?ouk 

10.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog wemena' a izvan radnog vremena

samo uz odobrenje ravnatelja.

III.BORAVAK U PROSTORU STOIP

dlanak 11'

Udenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog

vremena Skole osim u sludaj"evima organlziranih aktivnosti kao i u drugim sludajevima, o

demu odluduje ravnatelj Skole.

SluZbeni ulaz u Skoluje sajuine strane Skolske zgrade'

U;; "" sjevernoj stiani itotske zgrade koriste radnici Skole te slt,,Li za izlaz udenika na

Skolsko igrali5te.

Na podetku radnog vremena domar otkljudava ulazna vrata skole, a spremadice prostorije za

dije su diSdenje zaduZene. rori1" ru"X"*a radnog vremena sve prostorije se zakljudavaju i

kljudevi ostavljaju na posebno odredeno 
?rltl""U,r.

Udenici dolaze u skolu prema rasporedu sati nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog

rada nairaniie l0 mmuta pr|e poee*a nastave, u zgradu ulaze na znak zvona i to iz Skolskog

dvoriSta na glavni ulaz Skole sjuine strane zgrade"'

U .ioeu.i, n!u."nl"nu i hladno6e udenici ulaz-e u Skolu, u Skolski atrij i prije znaka zvona, Ie

dekaju znak zvona za odlazak u udionice' xi r . -::- rn -:-,,+^-?..n"Ji',ra.i"f""-:a u drugim aktivnostima udenici dolaze u Skolu najranije 10 minuta prtle

oodetka odredene aktivnosti i u odredenu prostoriju ulaze u redu na poziv uditelja'



elanak 13.

Na znak za podetak nastave udenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za

rad.
Udenik moZe svoje

nastavnika.

mjesto rada promijeniti samo uz dopuStenje razrednika ili predmetnog

dlanak 14.

Udenicikojisuzakasnilinanastavu,trebajutihou6iuudionicuiispridatiseuditelju..
s""t" .."i."uano kasnjenje ili nenazodnost udenika na nastavi uditelj je duZan evidentirati.

Odluku o opravdanosti/neopravdanosti toga sata donijet 6e razrednik u

skladu s dotadainjim pona5anjem udenika'

NU" Ooruotj"no redovito, udestalo i bez opravdanog a rgzl2ea' kasniti-na nastavu' U

i"ri"m tfteir.j*ima razrednik obavje5tava roditelje/skbnike udenika koii su duZni

roril.eiii"t"" pona3anje- U sludaju zanemarivanja te obveze od strane

,Sii"iiJrtrurri" fo""""r:".i"1"g pona.anja uden-ika, skola o tome obavjeStava nadleZni

Centai zasociialnu skrb. 
elanak 15.

U sludaju da uditelj nije dosao u udionicu na sat, a zamjena odsutnog uditelja nije prethodno

odredena, udenici ostalu t ;;;i"i ; ttojim' mjestima do dolaska deZumog uditelia ili

drugog dj elatnika Skole.

Akopoisteku5minutaodpodetkanasta'r'nogsatanitkoodradnikaSkolenedode'redar
razreda je o rome duian "b""ij;;riti;ateli"a, 

dezutnog uditelja" strudnog suradnika ili

uditelja u susjednoj udionici.

elanak 16.

Udenici-korisnici Skolske prehrane na obrok odlaze u blagovaonicu' Udenici su duZni svu

hranu konzumirati u skolskoj biagovaonici ili u dvoristu Skole. Za vrijeme konzumiranja

hrane u Skolskoj utagouaonl;i, ue"enici se trebaju kulturno ponasati (postivati pravila

pristojnog Pona5anja za stolom)'

Nije dozvoljeno:
- uzimati tude obroke
- uniStavati i razbacivati hranu

- gadati hranom druge udenike

- iznositi hranu iz blagovaonice'

Nakon zavrsetka oUrotu, oe.nit je duZan svoje mjesto ostaviti uredno' o demu brigu vode

deZumi uditelji i razredni redari u blagovaonici'

Teskim kSenjem xutiigareda smatra se nabacivanje hranom ili unistavanje hrane.

USkolskojknjiZniciudenicisetrebajuponaSatikultumotesepridrZavatisvihzahtjeva
Skolskoga knjiZnidara koji J; ;kl"d;, Kuini,n redom, Statuiom Skole i ostalim Skolskrm

aotrrn"In i*u. Ne smiju uni5tavati inventar knjiZnice niti. knj ige- 
r , - --!^-:r-

Borauak u knjiznici namijenjen je iskljudivo posudbi knjiga' radu I uoenju AKo ucenlK

neprimjerenim ponus-;"r l,n.ia rad ostalihudenika u kniiznici i/ili rad Skolskog knjiZnidara

te odbija poslusati ni"gou" ,ilui", ;;;;; ;;-" obavijestiti razrednika i/ili druse strudne

suradnike Skole.

Udenici su duZni posutlene knjige duvati i vratiti neostecene i na vrijeme'

Udenici posudujuknjige prijeif poslije svoje nastave' ili u suprotnome turnusu' te za vrUeme

odmora.



Tijekom nastave

razredu.

dlanak l?.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovla5teno audio-snimanje i video-snimanje bez

znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole, udenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih)

koje se snima.
Svako audio i video snimanje radnika i udenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

svako postupanje suprotno stavku 1. ovog dlanka sankcionirat 6e se prema vazedim zakonima

RePublike Hrvatske' 
elanak 1g.

udenici ne smiju razgovarati' Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po

Udenik koji Zeli ne5to pitati ili priop6iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke' Udenik

kojega je uditelj prozvao, duZan je ustati.

zi uTii" 
" 

trajanja sata udenik ne moZe napustiti udionicu ili drugu radnu prostoriju, osim po

odobrenju uditelja u posebno opravdanom sludaju'

Ulazaki izlazak udiielja i druiih osoba u udionicu za vrijeme nastave udenici 6e pozdraviti

ustajanjem, osim ako uiite| ne odredi drukdije, i uz dopu5tenje uditelja 6e sjesti'

Clanak 19.

U sludaju da udenik osje6a zdravstvene teskode koje mu onemoguiavaju daljnje - ..

p."i""il *.,r"", ali ne zahtijevaju hitnu medicinsku pomoi' treba sejaviti razredniku'

d"zr*om" uditelju ili strudnom suradniku koji 6e obavijestiti roditelje/staratelje udenika

t oli t.eUulu doii po udenika u Skolu ili o-rganizirati da po udenika do<le druga odrasla

orfUu oa pou.;.."n.,a. Ueenit 6e ostati u Skoli pod nadzorom odraslih osoba do dolaska

roditelja/staratelja ili druge odrasle osobe od povjerenja'

Clanak 20.

Tijekomposjetakazalistu,kinu,naizloLbama'izletima'-ekskurziiama'Skolskomlijedniku'
odnosno svim aktivnosti-u [oj" se u cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada- Skole

ffi"a;;r;;;;;;;;;; sfu. udenici su ." duzni ponasati u skladu s pravilima ponasanja u

JKOll.
U skladu s pravilima ponaSanja u Skoli udenici su se duZni ponaSati i u Skolskom autobusu

prilikom dolaska i odlaska iz Skole' 
dlanak 21.

Uditelji i udenici na nastavi ne smiju koristiti predmete nepotrebne za rad (mobitel'mp3

player. iPod idruge slidne aparate)'

Soodetkomnastaveucenrcl.ueit",rjisuduZniisteiskljuditiilipostavitinabeSumninadin
raoa.
U sludaju koriStenja tih aparata. oni se privremeno 

-oduzimaju'
n-."J"it je u obvezi o-krsenju odreibe stavka 3. obavijestiti roditelje udenika i vratrtr mu

mobitel.
iuU.unj"no j" svako neovla.teno snimanje radnika ili udenika Skole te bilo kakvo umnaZanje t

objavlj ivanje materijala.
Pledmetezaigruimuzidkeinstrumenteudenicismijudonositisamouzdozvoluuditelja.
Skola ne snosi odgovomost za eventualni nestanak novca, dragocjenosti, kao i stvari iz

stavka l. i 2. ovog dlanka.

Preporuka Skole uienicima i roditeljima/starateljima udenika je da ne donose u Skolu

txr'p.-rn"nfi.r", ve6e koli6ine oonnti i druge skupe stvari koje nisu potrebne uieniku za

pradenje i sudjelovanje u o"ttu""o-" ptot"""t' Takve stvari uienici donose u Skolu na



vlastitu odgovornost i odgovornost svojih roditelja/staratelja te skola ne odgovara za

gubitak tih stvari' 
ebnak22,

Udenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje

pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.

2a vrijeme malih odmora udenici ne smiju napu5tati zgtadu, a za vrijeme velikog odmora

moraju boraviti u Skolskom kugu.
U slueaju nevremena udenici viliki odmor obvezno provode u hodnicima i Skolskom atrryu

pod nadzorom deZumih uditelja. 
dlanak 23.

Na znak zvona o zavrSetku nastavnog sata udenici -ure<luju 
svoje radno- mjesto' a.zatim

ostavljaju6i udionicu urednu , izlaze iz n1e ili odlaze iz Skole akoje to posljednj i nastavni sat'

Nakon iavr5etka posljednjeg nastavnog sata, odnosno rada drugih oblika odgojno-o.bl3?unoc

rada, udenici su auZni odmaft pristojnJiza6i iz Skole bez zadtLavanja u hodnicima i Skolskom

dvoriStu.
Udenici su duZni po zavr5etku nastave i svih drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada'

kao i koristenja skohke knliznice, mimo, bez zadriavatia, napustiti prostor sKole

(,ru,u-ji i vanj ski) u roku od 10 minuta nakon zavr5etka nastave (drugih oblika

odgojno-obrazovnoga rada).

V;j.." nakon isteli'a roka od 10 minuta smatra se izvanikolskim vremenom i za ponasan;e

udenika nakon toga vremena odgovomi su roditelji/skrbnici udenika' U sludajevima

nasilnidkih pona5anja medu udeiicima, koja se dogode izvan toga vremenskog okvira od. l0

,ninutu, prij" i poslije podetka/zawsetka nastave (i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada i

aktivnosti definiranih Gortiinjim planom i programom- i Kurikulum skole;, Skola nema ovlasti

poJurimati pedago5ke mjere prema udenicima, vei djeluje,odgojno' a informacije o

nasilnidkimponus*.1i-op.o,1.<lujenadleZnimizvan5kolskimsubjektimasukladno
Protokolu o-postup;niu u sluiaju nasilja meclu djecom i mladima'

Clanak 24.

Udenici smiju samo uz dopu5tenje ulaziti u zbomicu, te ostale urede u Skoli'

Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrZava nastava, udenik prvo treba

ookucati, a zatim tiho uei i pri6p6iti uditelju razlog dolaska. zada,6u zbog koje je do5ao, moZe

bbaviti uz odobrenie uditelja. 
ilanak 25.

Imenikudenikaidnevnikradananastaluisnastavenoseuditeljinapodetku-nastave'po
zavrsetkuvelikogodmorainakrajuzadnjegsata,apredsjednikrazrednogodjelazavrijeme
trajanja ostalih sati nastave'

Ni'k"il" nije dopu5teno izno5enje imenika udenika i dne'nika rada izvan Skole.

Clanak 26.

Udenici dolaze u Skolu uredno i pristojno obudeni, uobidajeno za vecinu djece i mladih Nije

J-uofj*o napadno i neprihvatljivo oiladenle koje izaziva osudu i negodovanje ostalih

"e*lk"igradana(prekratkeilipreuskehlade,suknje;prekratkeilipreuskemajiceikoSuljeiznad hlada i suknje te bez rukava ili samo sa naramenicama)'

Udenici su duZni dolaziti u Jkolu uredni, podesljani i o5i5ani (djedaci) na uobidajen nadin te

oa.Zuuuti osobnu higijenu Ul, upotr"U" tldstava uljep3avanja (kozmetika, piercing, vidljive

tetovaZe i sl.).
Udenicima se preporuda da u Skolu ne nose nakit i ve6e iznose novca'

(lanak27-

Odredbe dlanka 26. odnose se i na sve radnike Skole'



Roditelji i ostale tre6e osobe koje ulaze u Skolu duZne su se pridrZavati istih pravila
odijevanja kao i udenici i radnici.

ilanak 28.
Svaka tre6a osoba koja dolazi u Skolu radi obavljanja sluZbenih poslova obvezno se mora
javiti radniku Skole ( domar, spremadica, deZumi uditelj).
Za vrijeme nastave treiim osobama nije dozvoljeno ometati rad uditelja koji se nalazi na satu

ili na sastanl< u kolegijalnih tijela Skole.
Clanak 29.

Roditeljima i drugim gra<lanima nije dopuSteno zadrinvarle u Skolskim hodnicima za vrijeme

nastave.

Roditelji i drugi graclani koji posjeduju Skolu tijekom nastave, zbog dolaska po djecu,

dogovorenih sastanaka s uditeljima ili nekog drugog razloga, duZni su u predvorju skole

pridekati zavrsetak nastavnog sata.
elanak 30.

Roditelj i mogu razgovarati s uditeljima skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje

odredi razrednik, predmetni uditelj ili strudni suradnik.

u iznimnim sludajivima uditelj moze primiti roditelja koji ie ga pridekati u predvorju Skole

do zavr5etka nastavnog sata.
elanak 31.

pojedinadne i grupne posjete Skoli sa swhom razgledavanja i upoznavanja sa Skolom

odobrava ravnatelj.
Razgovor s posjetiocima sa svrhom upoznavanja s radom skole vodi ravnatelj ili radnik kojeg

on odredi.
IV.ODRZAVANJE RXDA

ilanak 32.

Spremadice i domari (tehnidko osoblje) svakodnevno skrbe da sve udionice, hodnici i ostali

piostori, namje5taj, sprave i nastavna pomagala budu uvijek disti i uredno rasporeileni,

odnosno u ispravnom stanju.
Prije podetka nastave i na kraju nastave otvaraju prozore udionica'' 

dlanak33.
U prostoru Skole zabranjeno je:

- pu5enje
- pro-idZbu i prodaja proizvoda koji nisu u sk.ladu s ciljevima odgoja i

obrazovanja
- noSenje oruZja
- pisanje i crtanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke

- uno3enje i konzumiranje alkohola i narkotidnih sredstava

_ unosenje sredstava, opieme i uretlaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju

- igranjJigara na sreiu i sve vrste kartanja i kockanja

- unoSenje tiskovina nepo6udnog sadriaja'
- unosenje predmeta koji mogu izazrrati'ozljedu (nozi6i, odvijadi, palice, britvice

i slidno)
- slikanje i snimanje uditelja, radnika Skole i udenika bez njihove suglasnostt

- izazivanje sukoba
- maltretiianje (direktno i indirektno) i nanoSenje fizidkih boli i povreda

- svaki oblik neprimjerenog i nekultumog ponaSanja

- drLatimobitele ukljudene za vrijeme nastave

- stvaranje Uut" i !ifu-", trdanje hodnicima i stubi5tem kao i druge aktivnosti

koiima se narulava red, mir i sigumost u Skoli'



- boravak odraslih, a posebno djece i udenika koji nisu udenici Skole ako nemaju

nastavu,
- prskanje i polijevanje vodom, nepotrebno okupljanje u WC-ima 3k9le 

._ zadrLavaile ni hodni"i-u 
"u 

*i1"." nastave te zadrizvanje i vikanje ispred

Skolske zgrade
- dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli5 Skole

- izlaziti ran Skoie i iiotskoga dvori5ta bez odobrenja ravnatelja, uditelja i/ili

deZumih uditelja
- dovodenje stranih osoba bez odobrenja ravnatelja'

Za vrijeme boravka na Skolskome igraliStu pod velikim odmorima nije dozvoljeno:

- napustati svojevoljno prostor skole radi odlaska u obliznje trgovine ili iz bilo kojega

drugoga razloga;
- p"'";iri ," rruiru.6", Skolske golove i koseve kako ne bi ugrozili sebe i druge udenike;

- ouSiti ili konzumirati alkohol ili druga opojna sredstva na skivenim mjestima

Skolskoga igrali5ta d. dvoriSta;

- uni5tavati drvede i nasade u prostoru Skole'
ilanak 34'

Na kraju nastavnog sata uditelj na znak Skotskog zvona prekida rad i skrbi se da udenici

oristoino izadu iz udionice ostavljajuci je urednom'
'Pri 

napu5ranju udionice udenici moraju ponijeti svoje stvari'

Uditelj izlazi iz udionice posljednji'

Udenici putnici duZni su se poslijl zvona uputiti prema Skolskom autobusu'

dlanak 35.

odmah nakon odlaska udenika iz pojedinih udionica i prostora skole spremadice kontroliraju

stanje u njima i diste ih prema higijenskim propisima'

Nakon isteka rudnog u."-e* uEii"r.;i ,u duzni ,'edno pospremiti radne materijale, iskljuditi

elektridne aparate i zakljudati radne prostorije'
Clanak 36.

Udenici, radnici skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru skole tijekom radnog vremena

skole.
Ud"nici -ogu ostati u udionicama samo uz nazodnost uditelja'

elanak 37.

Nadene predmete udenici ili radnici skole predaju deiumom uditelju ili drugom deZurnom

rua"if." i";i ih do pronalaZenja vlasnika privremeno pohranjuju na odredeno mjesto'

V. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH

OBLIKA POXI$AN.TE, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I
NASILJA

elanak 38.

U Skoli deZuraju uditelji i drugi radnici Skole' ..
Raspored deZurstva uditelju 

"i'-tdu.i" 
t" CtdiSnjim planom i programom rada Skole'

Raspored deiurstva objavljuje se na oglasnoj plodi Skole'.

olzini ueitetj i drugi iadnici Skol" 
'u 

svoj rad odgovaraju ravnatelju Skole'

ilanak 39.

DeZumi uditelj:
-dolaziuSkolunajmanje15minutaprijepodetkanastaveioti6isaposlanajranijel5

minuta poslije zavrSetka Sestog Skolskog sata'



- suraduje i koordinira svoj rad s domarom, spremadicama, ravnateljem i strudno-
pedagoSkom sluibom Skole

- pnje nastave, za vrijeme velikog odmora i malih odmora deiuraju u hodnicima, na

stubi3tu i u dvoriStu gdje nadziru pona5anje udenika i sprjedavaj u stvaranj e nered4
nasilno ponaSanje udenika ili bilo koje drugo neprimjereno ponaSanje

- osigurava red u Skoli tijekom nastavnog dan4
- vodi raduna o redovnom odrZavanju nastave i ostalog rada tijekom dana,
- obavje5tava ravnatelja o odsutnosti uditelja, a ako on nije nazodan sam osigurava

zamJenu,
- prema potrebi izraduje privremeni raspored sati tijekom dana da bi se nastava

normalno odvijala,
- oSte6enja, kvarove i nedostatke koji su napravljeni tijekom nastavnog dana prijavljuje

domaru radi popravak4
- nadzire provodenje mjera sigumosti,
- u sludaju odsustva ravnatelja, tajnika i strudno-pedago5ke sluZbe organiziraju

lijednidku intervenciju ili pruZanje prve pomo6i udenicima i djelatnicima Skole i
izvjeS6uju roditelje udenika,

- obavlja i druge poslove utvrdene ovim Pravilnikom u swhu osiguravanja normalnog
rada,

- izvjeStava ravnatelja i pise izvjeSda o nepravilnostima te kriznim intervencijama koje

su se zbile tijekom deZuntva kao i o poduzetim mjerama,
- obilazi Skolu i pojadano vr5i nadzor na osjetljivim mjestima u Skoli thodnici, Skolsko

dvori5te, WC-i), a posebno prije podetka nastave, za vrijeme malih odmora i za

vrijeme velikog odmora.
- zapovijedi i upute deZumog uditelja obvezni su izvrSavati svi djelatnici i udenici

skole' 
clanak 40.

u skoli se odreduju svaki radni dan po tri dezuma uditelja u prizemlju i jedan na katu zgrade.

U PS Drvenik po dva deZuma uditelja.
DeZumi uditelji u prizemlju prije podetka nastave i za vrijeme velikog odmora deZuraju na

dvoristu Skole 6uz.ra strana) te uvode udenike u Skolu na podetku nastave i nakon velikog

odmora.
DeZumi uditelji na katu prije podetka nastave i za vrijeme velikog odmora: na dvoristu

(sjevema strana), a ulaskom udenika u Skolu ide na kat.

iL vrijeme malih odmora deZumi uditelji obilaze svoj prostor deZurstva (hodnici u prizemlju i

na katu zgrade).
U sludaju nevremena i hladnoce kada udenici veliki odmor provode u Skolskom atriju svi

deZumi uditelji nalaze se u atriju i hodnicima u prizemlju zgrade.

ilanak 41.

Domari i spremadice Skole:
- daju potrebne obavijesti udenicirn4 roditeljima i tre6im osobama

- nukon zvona za podetak nastave i svakog odmora zatvaraju ulazna vrata Skole,

- osiguravaju red u Skoli tijekom nastavnog dana

- evidentiraju udenike koji stvaraju nered.
ilanak 42.

Ueenici imaju pravo i odgovomost obavljati duZnosti.

U razrednom odjelu, razrednik tjedno odrecluje dva redara, abecednim redom'

Redari:
-pregledavajuudionicuiouodenimnepravilnostimailioSte6enjimaizvjesduju

uditelia.



- pripremaju udionicu za nastavu, bri3u plodu i donose prema potrebi nastavna

sredstva i pomagala.
- izvjeS6uju deiumog uditelja, strudnu sluibu, ravnatelja ili voditelja smjene o

nenazoenosti predmetnog uditelja na nastavi,
- podetkom svakoga nastavnog sata prijavljuju uditeljima nenazodne udenike
- izvje56uju o nadenim predmetima uditelja, a pronadene predmete (knjige.

biljeZnice, olovke, odje6u, nakit i dr.) odnose u tajni5tvo i strudnu sluZbu

Skole,
- prema potrebi nose knjigu obavijesti
- vode brigu o urednosti razmje5taja i pravilnog kori3tenja udionidkog inventara
- podnose izvje5ie razredniku o svojim zapaianjima
- prijavljuju deZumom uditelju udenike koji se ne pridrZavaju kuinog reda
- nakon zavr5etka nastave posljednji napuStaju udionicu uz prethodnu provjeru

ispravnosti udionice, olteienja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uodenim o5te6enjima izvjeS6uju predmetnog uditelja, deZumog uditelja ili
strudnu sluZbu Skole.

Predsjednik i zamjenik predsjednika razreda
- vode brigu o ponaianju udenika svoga razrednoga odjela
- djeluju pozitivno i poticajno na druge udenike
- svojim ponaSanjem biti primjer drugim udenicima
- pona5ati se na nadin da povezuju udenike u razrednome odjelu
- o uodenim krienlima Kutnoga reda Skole obavijestiti uditelja, razrednika ili strudnoga

suradnika Skole.
Predsjednika i zamjenika predsjednika razrednoga odjela biraju svi udenici razrednog odjela
na podetku Skolske godine te po potrebi i tijekom Skolske godine na temelju i u duhu

demokratskih nadela.

ilanak 43.

Na vidljivim mjestima u Skoli moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne

pomoii i DrZavne uprave za zaStitu i spa5avanje.

Clanak 44.

U medusobnim odnosima udenici:
- trebaju pruZati pomo6 drugim udenicima Skole,
- trebaju dati primjeren savjet drugim udenicima u skladu s njihovim interesima,

- duZni su omogu6iti drugim udenicima da iznose svoje miSljenje,

- trebaju informirati druge udenike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge udenike u udenju i pra6enju nastave,

- mogu predlagati osnivanje udenidkih udruga,
- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost,
- mogu ustrojavati razne oblike kultumo-umjetnidkih, Sportskih i drugih

sadrtuia' 
elanak 45.

U medusobnoj komunikaciji udenici ne smiju: koristiti povi3ene tonove, vrijedati,

omalova:Zavati, ismijavati bilo koga iz bilo kojeg razloga, zastra5ivati, psovati, lagati, krasli i

iskazivati bilo kakav vid nasilnog pona5anja ili zlostavljanja drugih udenika.

Clanak 46.

Medusobne sporove udenici ne smiju rjesavati svadom i fizidkim obradunom, uvredama'

nazivanjem podrugljivim imenima" izrugivanju, maltretiranju, ismijavanju, omalovazavanju,

Sireniem neistina i sl.



UsludajumedusobnogsporaudenicisuduZnizatr€rzitipomo6predmetnoguditelja,razrednika
ili deZumog uditelja.
Ud"ni"i ,ui rpo-u pitanja medusobnih odnosa rje5avaju na satovima razrednog odjela'

Clanak 47.

U Skoli niie dopu5tena diskriminacija na osnovi rase ili etnitke pripadnosti, boje koZe, spola,

.i.rif.", ti"L, potitiet<og iti drugog wjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla' imovnog

"i*.iu, 

ei-.itu 
" 

gradanstim idr-ugama, obrazovanja, dru5tvenog polozaja' bradnog-ili

offi.tog statusa-, dobi, zdravstvelnog stanja, invaliditeta' genetskog naslijetla' iztaiavanla

rodnog identiteta ili spolne orijentacije' r..-L^ ^-.^:^ ^^-n- .

SvattJ tko kod drugih uodi port,p-i" suprotno stavku I ' ovoga dlanka" treba svoje saznan;e

priopditi ravnatelju. uditelju ili strudnoj sluZbi Skole'
Clanak 48.

U Skoli ni.ie dopusteno nasilje, izraZavanje neprij atelj swa' nesnosljivosti i drugog

neprimj ereno g PonaSanj a.

S""*"j. duzin upo"oiiti osobu koja protupravnim dinjenjem ksi odredbe stavka l. ovoga

dlanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s krsenjem odredbi stavka 1' ovoga dlanka' treba

zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog dinjenja' . : !:.^r::r: r-.. '

Ako se osoba ne rdatli it p.ostoia ptott'p'uu-"og Sinjenja' ravnatelj 
' 
deZumi uditelj ili drugi

r"irit St"f" n.baju se za pomo6 obratiti gajbliZoj policijskoj postaji'

elanak {9.

UsvimsludajevimanasiljamedudjecominasiljanaddjecomskolajeduZnapostupatlu
skladu s pozitivnim propisima Republike U***":^

Clanak 50.

U sludaju nasilja metlu djecom u Skoli svi radnici Skole duini su:

- oOmatr prekinuti nasilno pona5anje udgni-k1i odvojiti udenike;

- pruiiti pomo6 i podrSku udeniku kojijedoZivio nasilje;

- odmah obavij.,iii o aoguAuju, 
'^zrldniku' 

struenog suradnika Skole ili

ravnatelja 
elanak 5l'

Radnici Skole duZni su se kultumo odnoriii pr.rrru udenicima, roditeljima i drugim osobama

koje borave u Skoli. 
elanak 52.

Nije dopuSteno u skoli prodavati ili dijeli; bilo kakve ulaznice, materijale ili predmete bez

odobrenia ravnatelja Skole.

VI. ODNOS UEENIKA PREMA UfITELJIMA I DRUGIM RADNICIMA SKOLE

ilanak 53.

Udenici su dufui uljudno se odnositi-prema uditelj-ima i drugim radnicima Skole'

u!""i"i tt Jtz"i pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru i izvan njega'

foJ ufa.1.u ifi izlaska iz Skole udenici trebaju dati prednost starijim osobam

Prema tre6im osobama u Srt"fi te"ti"i se ttiaju ponaSati pristojno i: p?t:tll"i-TluZnoS6u

Za vrijeme kretanja r,ooni".'i'rnu-i Genicumu^ Skolske zgrade "e":t:i :" :!I:1:: 
*"Ut

desnom stranom um1erenrm hodom jedan po jedan, u n" u frupu-u. Pri susretanju invalidnih

osoba, sklanjaju se u stranu i rime osiguravaju 
;;;etan 

nrotaz'

Zabranjeno je kaZnjavanje udenika udaljavanjem s nastave'

Ukoliko udenici ometaju ilr.."greir".iu rad ostalih udenika u razredu, uditelj 6e o toj

situaciji i mjerama k"t" j.";;;;?" obavijestiti strudnog suradnika koji 6e individualno

pristupiti udeniku.
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Ako se u6enik za vrijeme nastave osjeia lo5e ili je bolestan pa se poZali uditelju ili uditelj to
sam primijeti, moZe se uputiti udenika ku6i samo uz prethodnu obavijest roditelju koji 6e

udenika odvesti ku6i (iznimno Skolski autobus udenika-putnika).
elanak 55.

Ako udenik smatra da muje na bilo koji nadin udinjena nepravda, na pristojan nadin iznosi

svoje zapaZanje o tome, prvo predmetnom uditelju, potom svom raredniku, a tek onda

strudno-pedagoskoj sluZbi ili ravnatelju Skole.
Clanak 56.

Udenici imaju pravo traZiti objainjenje, pomoi i savjet u svezi s udenjem ili bilo kojim
drugim problemom od uditelja pojedinih nastavnih predmeta, a uditelji su duzni odgovoriti na

zamolbe udenika u vidu pomo6i, obja5njenja i / ili savjeta.
Clanak 57.

Uditelji su duZni u svojim odgojnim postupcima prema udenicima koristiti restituciju, pristup

t"tn"li"n na razgovoru s udenicima o ksenju dogovorenih pravila i nadinu na koji 6e popraviti

Stetu koju su svojim ponaSanjem nanijeli drugima.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
tlanak 58.

Duirost je radnika, udenika i tredih osoba koje borave u skoli, skrbiti se o imovini Skole

prema nadelu dobrog gosPodara.

Svaki uodeni kvar na instalacijama elektridne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar

radnici i udenici obvezni su prijaviti deZurnom uditelju, domaru ili tajniku'
Clanak 59.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredsWima Skole koja su im stavljena na

rasPolaganje' 
ilanak 60.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duZni uredno pospremiti radne materijale' zatvoriti

prozore, iskljuditi eiektridne aparate i zakliudati radne prostorije'
dlanak 61.

Udenici su duZni duvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstv4 a knj ige posuilene u

knjiZnici pravodobno i neoSte6ene watiti.
elanak 62.

Radnici Skole ne smiju iz Skolske zgrade iznositi materijal i sredstva koja pripadaju Skoli'

elanak 63'

Za iznoSenie materiiala i predmeta u sluZbene svrhe potrebno je odobrenje ravnatelja'

n^i"lr. r."ir rr""ri! St"r. materijal i predmete po odobrenju ravnatelja obvezan je njihovo

iznoSenje prijaviti tajniku.
IX. KRSENJEKUENOGREDA

e lanak 64.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnrka I

udenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika' odgovoranje za teZu povredu

radne obveze.

Udenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika' odgovoranje prema op6im

aktima Skole' 
clanak 65.

osobu koja za vrijeme boravka u stoti t<rsi ku6ni red dezumi radnik, deZumi uditelj ili

ravnatelj udaljit ie i, prorto* Skol", odnosno zarrahitipomo6 najbliZe policijske postaje

ukoliko osoba odbija napustiti Skolski prostor'

ll



Udenici i radnici su odgovomr
obveznog prava.

dlanak 66.
za Stetu koju udine na imovini Skole prema op6im propisima

ehnak 67.

Odredbe ovog pravilnika odnose se i na prostor Skolskog igraliSta za wijeme nastave TZk.
Udenici za vrijime nastave TZK ne smiju biti na Skolskom igraliStu sami, bez nazodnosti i

nadzora uditelja.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
dlanak 68.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole'

dhnak 69.

stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje valiti odluka o kucnom redu od 04' ozujka

2009. eodine.

Predsj ednica Skolskog odbora:
Sania Suti6 /- /- / '/'/,r '

r

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana 01' listopada 2015 ' godine'

U Gradcu,0l. listopada 2015. godine
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