Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (Narodne novine, broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5N12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13. i 152/14.) i &lanaka 23. 1 190. Statuta Osnovne 3kole Gradac, Skolski odbor
nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijeéu, Vijeéu uéenika i Vijeéu roditelja na sjednici
odrzanoj 30. rujna 2015. godine donio je

PR:AVILNIK
O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o nadinu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika gkolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
uenika te prijave svakog kréenja tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u
sludaju nasilja medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kofima se regulira
Zivot i rad u osnovnoj skoli.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Osnovne gkole Gradac, Gradac (u
daljnjem tekstu: Skola) ureduju se:

1. radno vrijeme

2. pravila i obveze pona3anja u unutarnjem i vanjskom $kolskom prostoru

3. odrzavanje reda

4. pravila sigurnosti i zadtite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,

diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

5. pravila medusobnih odnosa uéenika

6. pravila medusobnih odnosa uéenika i djelatnika Skole

7. nain postupanja prema imovini.
lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li
koridteni u mugkome ili Zenskome rodu, obuhvacaju na jednak naéin i muski 1 Zenski rod.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se i njih su s¢ obvezni pridrZavati svi radnici Skole, u&enici i
tre¢e osobe koje dolaze u Skolu. Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova
boravka u Skoli.
Odredbe ovog pravilnika odnose se i na podrucnu skolu Drvenik, podruéni odjel Brist i
podruéni odjel Zaostrog.

S odredbama ovog Pravilnika ugenike i njihove roditelje ée upoznati razrednici, a treca osoba
koja ulazi u Skolu, kada je to potrebno, dezurni uditelj -

Ovaj Pravilnik postavlja se na vidljivo mjesto na glavnom ulazu u Skolu, objavljuje se na
oglasnoj plo¢i &kole i web stranicama Skole.

II. RADNO VRIJEME
Clanak 3.
Radno vrijeme Skole odredeno je Godiénjim planom i programom.
Clanak 4.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.



[ ]

Radne obveze uéitelja utvrdene su Godidnjim planom i programom rada $kole i Skolskim
kurikulumom, a radno vrijeme proizlazi iz rasporeda sati nastave i drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada.
Ugitelji trebaju do¢i najmanje 10 minuta prije pocetka nastave, a u u¢ionici u kojoj izvode
nastavu trebaju biti 5 minuta prije pocetka nastave.
Dezurni uitelji trebaju doéi najmanje 15 minuta prije podetka nastave i oti¢i sa posla
najranije 15 minuta poslije zavrSetka nastave.

Clanak 5.
U sluéaju sprijedenosti dolaska na rad radnik je duzan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprije¢enosti najkasnije u roku 24 sata od njihovog nastanka, osim ako to ne moze udiniti iz
objektivnih razloga.

Clanak 6.
U sludaju zakanjenja ili iznenadne odsutnosti radnika, njegove poslove obavlja radnik kojeg
za uditelje odredi ravnatelj, a za pomoc¢no-tehnigko osoblje tajnik gkole.

Clanak 7.
Zamjenu u sluéajevima iz prethodnog stavka za ugitelje odobrava ravnatelj, a za pomoéno-
tehni¢ko osoblje tajnik 3kole.

Clanak 8.
Za vrijeme rada, osim u vrijeme dnevnog odmora, radnicima nije dozvoljeno napustanje
radnog mjesta i radnih prostorija bez znanja i odobrenja ravnatelja za uitelje, tajnika,
voditelja raéunovodstva, odnosno odobrenja tajnika za pomoéno-tehnicko osoblje.

Clanak 9.
Radnik koji zakasni, napusti radno mjesto bez odobrenja, neopravdano se zadrzava za vrijeme
sluzbenog izlaska ¢ini povredu radne obveze.

Clanak 10.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena
samo uz odobrenje ravnatelja.

IIL.BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 11.
Udenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole osim u slu€ajevima organiziranih aktivnosti kao 1 u drugim sluajevima, o
gemu odluduje ravnatelj Skole.
Sluzbeni ulaz u Skolu je sa juzne strane Skolske zgrade.
Ulaze na sjevernoj strani $kolske zgrade koriste radnici $kole te sluzi za izlaz ucenika na
§kolsko igraliste.

Na poéetku radnog vremena domar otkljutava ulazna vrata Skole, a spremadice prostorije za

&je su &iséenje zaduZene. Poslije zavréetka radnog vremena sve prostorije se zakljutavaju i

kljugevi ostavljaju na posebno odredeno mjesto.
(‘glanak 12.

Ucenici dolaze u Skolu prema rasporedu sati nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog

rada najranije 10 minuta prije po€etka nastave, u zgradu ulaze na znak zvona i to iz $kolskog

dvorista na glavni ulaz Skole s juzne strane zgrade.

U slugaju nevremena i hladnoée ugenici ulaze u Skolu, u &kolski atrij i prije znaka zvona, te

ekaju znak zvona za odlazak u udionice.

Radi sudjelovanja u drugim aktivnostima uenici dolaze u Skolu najranije 10 minuta prije

potetka odredene aktivnostiiu odredenu prostoriju ulaze u redu na poziv uditelja.



Clanak 13.

Na znak za pogetak nastave udenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.
Utenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika.

Clanak 14.
Udenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u uéionicu i ispriéati se uditelju.
Svako neopravdano kasnjenje ili nenazo¢nost uéenika na nastavi ugitelj je duZan evidentirati.
Odluku o opravdanosti/neopravdanosti toga sata donijet ¢e razrednik u
skladu s dotadadnjim ponaanjem ucenika.
Nije dozvoljeno redovito, u€estalo i bez opravdanoga razloga, kasniti na nastavu. U
takvim slugajevima razrednik obavjestava roditelje/skrbnike u¢enika koji su duZni
sprijeéiti takvo ponaSanje. U sluéaju zanemarivanja te obveze od strane
roditelja/skrbnika i ponavljajuceg pona3anja udenika, $kola o tome obavjestava nadleZni
Centar za socijalnu skrb.

Clanak 15.
U slugaju da uditelj nije dosao u udionicu na sat, a zamjena odsutnog ugitelja nije prethodno
odredena, udenici ostaju u udionici na svojim mjestima do dolaska dezurnog uéitelja ili
drugog djelatnika Skole.
Ako po isteku 5 minuta od podetka nastavnog sata nitko od radnika Skole ne dode, redar
razreda je o tome duZan obavijestiti ravnatelja, deZumog uditelja, struénog suradnika ili
utitelja u susjednoj ucionici.

Clanak 16.

Ugenici-korisnici #kolske prehrane na obrok odlaze u blagovaonicu. U&enici su duZni svu
hranu konzumirati u skolskoj blagovaonici ili u dvoristu tkole. Za vrijeme konzumiranja
hrane u gkolskoj blagovaonici, uéenici se trebaju kulturno ponaati (postivati pravila
pristojnog ponaganja za stolom).
Nije dozvoljeno:
- uzimati tude obroke
- unidtavati i razbacivati hranu
- gadati hranom druge u¢enike
- iznositi hranu iz blagovaonice.
Nakon zavrietka obroka, uéenik je duzan svoje mjesto ostaviti uredno, o ¢emu brigu vode
deurni uditelji i razredni redari u blagovaonici.

Teskim krienjem Kuénoga reda smatra s¢ nabacivanje hranom ili uniStavanje hrane.

U $kolskoj knjiZnici udenici se trebaju ponagati kulturno te se pridrzavati svih zahtjeva
gkolskoga knjiznicara koji suu skladu s Kuénim redom, Statutom Skole i ostalim $kolskim
dokumentima. Ne smiju unistavati inventar knjiznice niti knjige.

Boravak u knjiZnici namijenjen je iskljugivo posudbi knjiga, radu i u¢enju. Ako uéenik
neprimjerenim ponasanjem ometa rad ostalih uenika u knjiZnici i/ili rad $kolskog knjizni¢ara
te odbija posludati njegove upute, on ¢ o tome obavijestiti razrednika i/ili druge struéne
suradnike Skole.

Ugenici su duzni posudene knjige Guvati i vratiti neodteéene i na vrijeme.

Ucenici posuduju knjige prije ili poslije svoje nastave, ili u suprotnome turnusu, te za vrijeme
odmora.



Clanak 17.
U prostorima $kole zabranjeno je svako neovladteno audio-snimanje i video-snimanje bez
znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika 3kole, uéenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih)
koje se snima.
Svako audio i video snimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaZeéim zakonima
Republike Hrvatske.

Clanak 18.

Tijekom nastave ugenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i $etati po
razredu.

Ugenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. U&enik
kojega je utitelj prozvao, duZan je ustati.

Za vrijeme trajanja sata uéenik ne moZe napustiti udionicu ili drugu radnu prostoriju, osim po
odobrenju uéitelja u posebno opravdanom slu¢aju.

Ulazak i izlazak ugitelja i drugih osoba u uéionicu za vrijeme nastave uéenici ée pozdraviti
ustajanjem, osim ako ucitelj ne odredi drukéije, i uz dopustenje ucitelja ce sjesti.

Clanak 19.
U slu¢aju da utenik osjeca zdravstvene teskoce koje mu onemogucavaju daljnje
pra¢enje nastave, ali ne zahtijevaju hitnu medicinsku pomoc, treba se javiti razredniku,
dezurnome ugitelju ili struénom suradniku koji ¢e obavijestiti roditelje/staratelje uéenika
koji trebaju doci po u¢enika u $kolu ili organizirati da po uéenika dode druga odrasla
osoba od povjerenja. Uenik ée ostati u Skoli pod nadzorom odraslih osoba do dolaska
roditelja/staratelja ili druge odrasle osobe od povjerenja.

Clanak 20.
Tijekom posjeta kazalistu, kinu, na izlozbama, izletima, ekskurzijama, Skolskom lije¢niku,
odnosno svim aktivnostima koje se u cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole
ostvaruju izvan prostora Skole udenici su se duZni ponasati u skladu s pravilima ponadanja u
Skoli.
U skladu s pravilima ponasanja u Skoli uéenici su se duzni ponasati i u Skolskom autobusu
prilikom dolaska i odlaska iz kole.

Clanak 21.

Ugitelji i uéenici na nastavi ne smiju Koristiti predmete nepotrebne za rad (mobitel,mp3
player, iPod i druge sli¢ne aparate).
S potetkom nastave ugenici i uéitelji su duzni iste iskljuiti ili postaviti na beSumni nadin
rada.
U slugaju koristenja tih aparata, oni se privremeno oduzimaju.
Razrednik je u obvezi o krienju odredbe stavka 3. obavijestiti roditelje u¢enika i vratiti mu
mobitel.
Zabranjeno je svako neoviasteno snimanje radnika ili u¢enika Skole te bilo kakvo umnaZanje i
objavljivanje materijala.
Predmete za igru i muzi¢ke instrumente udenici smiju donositi samo uz dozvolu uéitelja.
&kola ne snosi odgovornost za eventualni nestanak novca, dragocjenosti, kao i stvari iz
stavka 1. 12. ovog &lanka.

Preporuka $kole uéenicima i roditeljima/starateljima uéenika je da ne donose u Skolu

skupe mobitele, veée kolidine novaca 1 druge skupe stvari koje nisu potrebne ugeniku za
praéenje i sudjelovanje u nastavnome procesu. Takve stvari utenici donose u Skolu na



vlastitu odgovornost i odgovornost svojih roditelja/staratelja te Skola ne odgovara za
gubitak tih stvari.

Clanak 22.
Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora ugenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora
moraju boraviti u §kolskom krugu.
U sluéaju nevremena ugenici veliki odmor obvezno provode u hodnicima i $kolskom atriju
pod nadzorom deZurnih uéitelja.

Clanak 23.
Na znak zvona o zavrdetku nastavnog sata udenici ureduju svoje radno mjesto, a zatim
ostavljajuéi udionicu urednu, izlaze iz nje ili odlaze iz Skole ako je to posljednji nastavni sat.
Nakon zavrietka posljednjeg nastavnog sata, odnosno rada drugih oblika odgojno-obrazovnog
rada, udenici su duzni odmah pristojno izaci iz Skole bez zadrzavanja u hodnicima i 8kolskom
dvoristu.
Ugenici su duzni po zavrietku nastave i svih drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada,
kao 1 koristenja Skolske knjiznice, mimo, bez zadrzavanja, napustiti prostor Skole
(unutarnji i vanjski) u roku od 10 minuta nakon zavrietka nastave (drugih oblika
odgojno-obrazovnoga rada).
Vrijeme nakon isteka roka od 10 minuta smatra se izvangkolskim vremenom i za ponaSanje
uéenika nakon toga vremena odgovorni su roditelji/skrbnici u€enika. U slu¢ajevima
nasilnickih ponaganja medu uéenicima, koja se dogode izvan toga vremenskog okvira od 10
minuta, prije i poslije poetka/zavrietka nastave (i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada i
aktivnosti definiranih Godisnjim planom i programom i Kurikulum Skole), Skola nema ovlasti
poduzimati pedagoske mjere prema ucenicima, veé djeluje odgojno, a informacije 0
nasilni¢kim ponasanjima prosljeduje nadleznim izvangkolskim subjektima sukladno
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu diecom i mladima.

Clanak 24.
Utenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, te ostale urede u Skoli.
Kod ulaska u uéionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrZava nastava, udenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priop€iti ucitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je do3ao, moze
obaviti uz odobrenje ugitelja.

Clanak 25.
Imenik uéenika i dnevnik rada na nastavu 1 s nastave nose uéitelji na po¢etku nastave, po
zavrdetku velikog odmora i na kraju zadnjeg sata, a predsjednik razrednog odjela za vrijeme
trajanja ostalih sati nastave.
Nikome nije dopusteno iznoenje imenika uéenika i dnevnika rada izvan Skole.

Clanak 26.
Ukenici dolaze u gkolu uredno i pristojno obudeni, uobi¢ajeno za vedinu djece i mladih. Nije
dozvoljeno napadno i neprihvatljivo oblacenje koje izaziva osudu i negodovanje ostalih
uéenika i gradana (prekratke ili preuske hlace, suknje; prekratke ili preuske majice i ko3ulje
iznad hlaga i suknje te bez rukava ili samo sa naramenicamay).
Ukenici su duzni dolaziti u $kolu uredni, podesljani 1 ogigani (djedaci) na uobigajen nacin te
odrzavati osobnu higijenu bez upotrebe sredstava uljepsavanja (kozmetika, piercing, vidjive
tetovaZe i sl.).
Ugenicima se preporua da u Skolu ne nose nakit 1 ve€e iznose novca.

Clanak 27.
Odredbe &lanka 26. odnose se i na sve radnike $kole.



Roditelji i ostale trece osobe koje ulaze u Skolu duZne su se pridrzavati istih pravila
odijevanja kao i u€enici i radnici.

Clanak 28.
Svaka tre¢a osoba koja dolazi u Skolu radi obavljanja sluzbenih poslova obvezno se mora
javiti radniku 3kole ( domar, spremacica, dezurni uditelj).
Za vrijeme nastave tre¢im osobama nije dozvoljeno ometati rad ugitelja koji se nalazi na satu
ili na sastanku kolegijalnih tijela Skole.

Clanak 29.
Roditeljima i drugim gradanima nije dopusteno zadrZavanje u 8kolskim hodnicima za vrijeme
nastave.
Roditelji i drugi gradani koji posjeéuju Skolu tijekom nastave, zbog dolaska po djecu,
dogovorenih sastanaka s uéiteljima ili nekog drugog razloga, duzni su u predvorju 3kole
pri¢ekati zavrSetak nastavnog sata.

Clanak 30.
Roditelji mogu razgovarati s uiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik, predmetni ugitelj ili struni suradnik.
U iznimnim slugajevima ugitelj moZe primiti roditelja koji e ga pri¢ekati u predvorju skole
do zavr§etka nastavnog sata.

Clanak 31.
Pojedinagne i grupne posjete Skoli sa svrhom razgledavanja i upoznavanja sa Skolom
odobrava ravnatelj.
Razgovor s posjetiocima sa svrhom upoznavanja s radom Skole vodi ravnatelj ili radnik kojeg
on odredi.

IV.ODRZAVANJE REDA

Clanak 32.
Spremadice i domari (tehni¢ko osoblje) svakodnevno skrbe da sve ugionice, hodnici i ostali
prostori, namjestaj, sprave i nastavna pomagala budu uvijek &isti i uredno rasporedeni,
odnosno u ispravonom stanju.
Prije po&etka nastave i na kraju nastave otvaraju prozore ucionica.

Clanak 33.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje
- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- nodenje oruZja

- pisanje i crtanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje otpadaka izvan ko3eva za otpatke

- unofenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unofenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

. igranje igara na srecu i sve vrste kartanja i kockanja

- unogenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZiéi, odvijagi, palice, britvice
i sli€no)

- slikanje i snimanje uéitelja, radnika $kole i udenika bez njihove suglasnosti

- izazivanje sukoba

- maltretiranje (direktno i indirektno) i nanoSenje fizi¢kih boli i povreda

_ svaki oblik neprimjerenog i nekulturnog ponaSanja

- drzati mobitele ukljudene za vrijeme nastave

. stvaranje buke i galame, tréanje hodnicima i stubidtem kao 1 druge aktivnosti
kojima se narugava red, mir i sigurnost u Skoli,



- boravak odraslih, a posebno djece i udenika koji nisu u€enici Skole ako nemaju
nastavu,

- prskanje i polijevanje vodom, nepotrebno okupljanje u WC-ima 3kole

- zadrzavanje na hodnicima za vrijeme nastave te zadrzavanje i vikanje ispred
Zkolske zgrade

- dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli3 Skole

_ izlaziti van Skole i $kolskoga dvoridta bez odobrenja ravnatelja, uditelja i/ili
dezurnih uéitelja

- dovodenje stranih osoba bez odobrenja ravnatelja.

Za vrijeme boravka na $kolskome igraliStu pod velikim odmorima nije dozvoljeno:
- napustati svojevoljno prostor Skole radi odlaska u obliznje trgovine ili iz bilo kojega
drugoga razloga,
- penjati se na drvece, kolske golove i koSeve kako ne bi ugrozili sebe i druge ucenike;
- pusiti ili konzumirati alkohol ili druga opojna sredstva na skrivenim mjestima
skolskoga igralidta tj. dvorita;
- unistavati drveée i nasade u prostoru Skole.

Clanak 34.
Na kraju nastavnog sata uditelj na znak %kolskog zvona prekida rad i skrbi se da udenici
pristojno izadu iz uionice ostavljajuéi je urednom.
Pri napustanju uéionice udenici moraju ponijeti svoje stvari.
Ugitelj izlazi iz u€ionice posljednji.
Utenici putnici duzni su se poslije zvona uputiti prema $kolskom autobusu.

Clanak 35.

Odmah nakon odlaska ugenika iz pojedinih u¢ionica i prostora $kole spremagice kontroliraju
stanje u njima i &iste ih prema higijenskim propisima.
Nakon isteka radnog vremena ugitelji su duzni uredno pospremiti radne materijale, iskljuéiti
elektri¢ne aparate i zakljuéati radne prostorije.

Clanak 36.
Utenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremena
Skole.
Ugenici mogu ostati u u¢ionicama samo uz nazocpost uditelja.

Clanak 37.
Nadene predmete udenici ili radnici $kole predaju dezurnom uéitelju ili drugom deZzurnom

radniku koji ih do pronalaZenja vlasnika privremeno pohranjuju na odredeno mjesto.

V. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA 1
NASILJA
Clanak 38.
U Skoli dezuraju ugitelji i drugi radnici Skole.
Raspored deZurstva uditelja utvrduje se Godi¥njim planom i programom rada Skole.
Raspored deZurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole,
Dezurni ugitelj i drugi radnici Skole za svoj rad odgovaraju ravnatelju skole.
Clanak 39.
Dezurni ucitel):
- dolazi u $kolu najmanje 15 minuta prije podetka nastave i oti¢i sa posla najranije 15
minuta poslije zavrSetka $estog Skolskog sata,



- suraduje i koordinira svoj rad s domarom, spremacicama, ravnateljem 1 struéno-
pedagoskom sluzbom Skole

- prije nastave, za vrijeme velikog odmora i malih odmora deZuraju u hodnicima, na
stubi3tu 1 u dvoridtu gdje nadziru pona%anje uéenika i sprjecavaju stvaranje nereda,
nasilno ponaganje u¢enika ili bilo koje drugo neprimjereno ponasanje

- osigurava red u $koli tijekom nastavnog dana,

- vodi rauna o redovnom odrZavanju nastave i ostalog rada tijekom dana,

- obavjedtava ravnatelja o odsutnosti uditelja, a ako on nije nazo€an sam osigurava
zamjenu,

- prema potrebi izraduje privremeni raspored sati tijekom dana da bi se nastava
normalno odvijala,

- o$teéenja, kvarove i nedostatke koji su napravljeni tijekom nastavnog dana prijavljuje
domaru radi popravaka,

- nadzire provodenje mjera sigurnosti,

- u sludaju odsustva ravnatelja, tajnika i struéno-pedagoske sluZbe organiziraju
lijeéni&ku intervenciju ili pruzanje prve pomoéi ugenicima i djelatnicima Skole i
izvjescuju roditelje udenika,

- obavlja i druge poslove utvrdene ovim Pravilnikom u svrhu osiguravanja normalnog
rada,

- izvjedtava ravnatelja i pide izvje$éa o nepravilnostima te kriznim intervencijama koje
su se zbile tijekom deZurstva kao i o poduzetim mjerama,

- obilazi Skolu i pojadano vr§i nadzor na osjetljivim mjestima u Skoli (hodnici, $kolsko
dvoriste, WC-1), a posebno prije podetka nastave, za vrijeme malih odmora i za
vrijeme velikog odmora.

- zapovijedi i upute dezurnog uéitelja obvezni su izvr3avati svi djelatnici i uCenici
Skole.

Clanak 40.
U Skoli se odreduju svaki radni dan po tri dezurna ugitelja u prizemlju i jedan na katu zgrade.
U PS Drvenik po dva dezurna ugitelja.
Dezurni ugitelji u prizemlju prije poetka nastave i za vrijeme velikog odmora dezuraju na
dvoristu Skole (juzna strana) te uvode ugenike u Skolu na poéetku nastave i nakon velikog
odmora.
Dezurni ugitelji na katu prije pogetka nastave i za vrijeme velikog odmora: na dvoridtu
(sjeverna strana), a ulaskom ugenika u $kolu ide na kat.
Za vrijeme malih odmora dezurni ugitelji obilaze svoj prostor deZurstva (hodnici u prizemlju i
na katu zgrade).
U slugaju nevremena i hladnoée kada ucenici veliki odmor provode u skolskom atriju svi
dezurni ugitelji nalaze se u atriju i hodnicima u prizemlju zgrade.

Clanak 41.
Domari i spremacice Skole:

- daju potrebne obavijesti udenicima, roditeljima i tre¢im osobama,

- nakon zvona za po&etak nastave i svakog odmora zatvaraju ulazna vrata Skole,

- osiguravaju red u 3koli tijekom nastavnog dana

- evidentiraju udenike koji stvaraju nered.

Clanak 42.
Utenici imaju pravo i odgovornost obavljati duZnosti.
U razrednom odjelu, razrednik tjedno odreduje dva redara, abecednim redom.
Redari:
- pregledavaju u¢ionicu i o uotenim nepravilnostima ili odteéenjima izvjeséuju
uditelja,



- pripremaju uionicu za nastavu, bridu plogu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i1 pomagala,

- izvje$éuju dezZurnog ufitelja, struénu sluZbu, ravnatelja ili voditelja smjene o
nenazoénosti predmetnog uditelja na nastavi,

- podetkom svakoga nastavnog sata prijavljuju uditeljima nenazo¢ne uéenike

- izvje3éuju o nadenim predmetima ugitelja, a pronadene predmete (knjige,
biljeznice, olovke, odjeéu, nakit i dr.) odnose u tajni§tvo i struénu sluzbu
Skole,

- prema potrebi nose knjigu obavijesti

- vode brigu o urednosti razmjestaja i pravilnog koristenja u€ioni¢kog inventara

- podnose izvjedée razredniku o svojim zapaZanjima

- prijavljuju dezurnom uditelju udenike koji se ne pridrzavaju kuénog reda

- nakon zavrietka nastave posljednji napustaju u¢ionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti u¢ionice, odteCenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uofenim odteéenjima izvije$éuju predmetnog uditelja, deZurnog ucitelja ili
struénu sluzbu Skole.

Predsjednik i zamjenik predsjednika razreda

- vode brigu o ponasanju ucenika svoga razrednoga odjela

- djeluju pozitivno i poticajno na druge ucenike

- svojim pona$anjem biti primjer drugim uéenicima

- ponagati se na naéin da povezuju uéenike u razrednome odjelu

- 0 uodenim krienjima Kuénoga reda Skole obavijestiti ugitelja, razrednika ili struénoga
suradnika Skole.

Predsjednika i zamjenika predsjednika razrednoga odjela biraju svi uéenici razrednog odjela
na podetku 3kolske godine te po potrebi i tijekom 3kolske godine na temelju i u duhu
demokratskih nacela.

Clanak 43.
Na vidljivim mjestima u Skoli moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomo¢i i DrZavne uprave za zatitu 1 spaSavanje.
Clanak 44.
U medusobnim odnosima ugenici:
- trebaju pruzati pomoé drugim ugenicima Skole,
- trebaju dati primjeren savjet drugim uéenicima u skladu s njihovim interesima,
- duzni su omoguéiti drugim ugenicima da iznose svoje misljenje,
- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge udenike u udenju i pra¢enju nastave,
- mogu predlagati osnivanje uéeni¢kih udruga,
- trebaju postovati 1 njegovati spolnu ravnopravnost,
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetni¢kih, 3portskih i drugih
sadrzaja.
Clanak 45.
U medusobnoj komunikaciji u€enici ne smiju: koristiti povifene tonove, vrijedati,
omalovaZavati, ismijavati bilo koga iz bilo kojeg razloga, zastradivati, psovati, lagati, krasti i
iskazivati bilo kakav vid nasilnog ponaganja ili zlostavljanja drugih u¢enika.
Clanak 46.
Medusobne sporove udenici ne smiju rjedavati svadom i fizi¢kim obradunom, uvredama,
nazivanjem podrugljivim imenima, izrugivanju, maltretiranju, ismijavanju, omalovaZavanju,
Sirenjem neistina i sl.




U slu¢aju medusobnog spora uéenici su duZni zatraziti pomo¢ predmetnog utitelja, razrednika
ili dezurnog uditelja.
Uéenici sva sporna pitanja medusobnih odnosa rje$avaju pa satovima razrednog odjela.
y Clanak 47.
U Skoli nije dopustena diskriminacija na osnovi rase ili etnitke pripadnosti, boje koZe, spola,
jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetia, imovnog
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, dru$tvenog poloZaja, bratnog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, izraZzavanja
rodnog identiteta ili spolne orijentacije.
Svatko tko kod drugih uogi postupanje suprotno stavku 1. ovoga &lanka, treba svoje saznanje
priopéiti ravnatelju, ugitelju ili strugnoj sluzbi Skole.
5 Clanak 48.
U 8koli nije dopusteno nasilje, izraZavanje neprijateljstva, nesnosljivosti 1 drugog
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim &injenjem krsi odredbe stavka 1. ovoga
¢lanka.
0Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s kréenjem odredbi stavka 1. ovoga ¢lanka, treba
zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog dinjenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ginjenja, ravnatelj, deZurni ugitelj ili drugi
radnik Skole trebaju se za pomo¢ obratiti najblizoj policijskoj postaji.
Clanak 49.
U svim slu¢ajevima nasilja medu djecom i nasilja nad djecom 8kola je duzna postupati u
skladu s pozitivnim propisima Republike Hrvatske.
Clanak 50.
U sluéaju nasilja medu djecom u gkoli svi radnici $kole duZni su:
- odmah prekinuti nasilno ponaSanje ugenika i odvojiti ucenike;
- pruziti pomo¢ i podrsku uéeniku koji je doZivio nasilje;
_ odmah obavijestiti o dogadaju, razrednika, stru¢nog suradnika $kole ili
ravnatelja.
Clanak 51.
Radnici Skole duzni su se kulturno odnositi prema uéenicima, roditeljima i drugim osocbama
koje borave u Skoli.
Clanak 52.
Nije dopusteno u Skoli prodavati ili dijeliti bilo kakve ulaznice, materijale ili predmete bez
odobrenja ravnatelja Skole.

VL. ODNOS UCENIKA PREMA UCITELJIMA I DRUGIM RADNICIMA SKOLE
Clanak 53.
Uéenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole.
Utenici su duzni pozdraviti radmke &kole u skolskom prostoru i izvan njega.
Kod ulaska ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim osobama.
Prema treéim osobama u $koli ugenici se trebaju ponagati pristojno i s potrebnom usluznoicu
Za vrijeme kretanja hodnicima i stepenicama S$kolske zgrade udenici se obvezno krecu
desnom stranom umjerenim hodom jedan po jedan, a ne u grupama. Pri susretanju invalidnih
osoba, sklanjaju se u stranu i time osiguravaju nesmetan prolaz.
Clanak 54.
Zabranjeno je kaZnjavanje utenika udaljavanjem s nastave.
Ukoliko u€enici ometaju i onemogucavaju rad ostalih uéenika u razredu, ugitelj ¢e o toj
situaciji i mjerama koje je poduzeo obavijestiti strunog suradnika koji ée individualno
pristupiti u¢eniku.
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Ako se u¢enik za vrijeme nastave osjeéa lode ili je bolestan pa se pozali uitelju ili ucitelj to
sam Prlmijeti, moZe se uputiti u¢enika kuéi samo uz prethodnu obavijest roditelju koji ce
uéenika odvesti kuéi (iznimno 3kolski autobus ugenika-putnika).

Clanak 55.
Ako uéenik smatra da mu je na bilo koji naéin uginjena nepravda, na pristojan na¢in iznosi
svoje zapazanje o tome, prvo predmetnom ugitelju, potom svom razredniku, a tek onda
struéno-pedagoskoj sluzbi ili ravnatelju Skole.

Clanak 56.
Ugenici imaju pravo traZiti obja3njenje, pomoé i savjet u svezi s u€enjem ili bilo kojim
drugim problemom od ugitelja pojedinih nastavnih predmeta, a uéitelji su duZni odgovoriti na
zamolbe ugenika u vidu pomoéi, objagnjenja i/ ili savjeta.

lanak 57.

Ugitelji su duzni u svojim odgojnim postupcima prema u€enicima koristiti restituciju, pristup
temeljen na razgovoru s u€enicima o krienju dogovorenih pravila i na¢inu na koji ¢e popraviti
Stetu koju su svojim ponaSanjem nanijeli drugima.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 58.
Duznost je radnika, ugenika i tre¢ih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nadelu dobrog gospodara.
Svaki uodeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugt kvar
radnici i uenici obvezni su prijaviti dezurnom uditelju, domaru ili tajniku.

Clanak 59.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Clanak 60.
Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljugiti elektriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

lanak 61.

Ukenici su duzni &uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiznici pravodobno i neosteéene vratiti.

Clanak 62.
Radnici Skole ne smiju iz $kolske zgrade iznositi materijal i sredstva koja pripadaju Skoli.

Clanak 63.
Za iznodenje materijala i predmeta u sluZbene svrhe potrebno je odobrenje ravnatelja.
Radnik koji iznosi iz $kole materijal i predmete po odobrenju ravnatelja obvezan je njihovo
iznogenje prijaviti tajniku.

IX. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 64.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.
Uéenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

Clanak 65.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr&i kuéni red dezurni radnik, deZurni uéitelj ili
ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole, odnosno zatraZiti pomo¢ najbliZe policijske postaje
ukoliko osoba odbija napustiti $kolski prostor.
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Clanak 66.
Ucenici i radnici su odgovorni za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.

Clanak 67.
Odredbe ovog pravilnika odnose se i na prostor $kolskog igralidta za vrijeme nastave TZK.
Ugenici za vrijeme nastave TZK ne smiju biti na $kolskom igralitu sami, bez nazo¢nosti 1
nadzora ucitelja.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 68.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.
Clanak 69.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o kuénom redu od 04. oZujka
2009. godine.

Predsjednica $kolskog odbora:
Sanja su‘[ié Fa

/ Teu < |

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 01. listopada 2015. godine.
U Gradeu, 01. listopada 2015. godine

KLASA: 003-05/15-01/06
URBROJ:2147-21-15-07-1

: Ravnateljica 3
- “Koni Bulfon
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