Na temelju ¢lanka 93. Statuta OS Gradac, ravnateljica Koni Bulfon dana 31.10.2019. donosi

PROCEDURU

o izdavanju i obra¢unu naloga za sluZzbeno putovanje

Ova Procedura propisuje nadin i postupak izdavanja te obratun naloga za sluZbeno putovanje zaposlenika Skole.
II.
Naknade trofkova sluzbenog putovanja koje proizlaze iz obratuna putnog naloga obrafunavaju se i isplacuju sukladno izvorima radnog prava i poreznim propisima.

Naknade trodkova slu¥benog putovanja osobama koje nisu zaposlenici Skole, obratunavaju se i isplaéuju sukladno internim aktima Skole, poreznim propisima i propisima koji ureduju
obvezne odnose te se ova Procedura na odgovarajuci na¢in mo2e primijeniti i na te osobe.

11,
lzrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se na muske i Zenske osobe.
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Na¢in i postupak izdavanja te obradun naloga za sluZbeno putovanje (u nastavku: putni nalog) zaposlenika Skole odreduje se kako slijedi
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Prijedlog/zahtjev za sluzbeno putovanje _
, . ; razmatra se je li opravdan, odnosno je liu ' Putni nalog, Financijski i 3 dana od zaprimanja
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~ ponistavanja putnog naloga u Knjizi evidencije 8
putnih naloga.
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Provjerava se je li putni nalog ispravno ispunjen _
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