
REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA GRADAC

Klasa: 003-05/1 5-01/09
U throj:21 47 -21 -1 5-0 1 -1

Gradac, 31. prosinca 2015. godine

Temeljem tlanka 72. Statuta OS Gradac, ravnateljica Skole Koni Bulfon donosi

Proceduru pra6enja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi OS Gradac (u nastavku: Skolal te propisuje procedura, odnosno
naein irokovi praCenja inaplate prihoda iprimitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od Skolske kuhinje.
Skola Salje na podetku Skolske godine roditeljima potvrdu o primanju i cljeni ucenidke marende na potpis s kojim se
obvezuju istu placati do najkasnije 15.-og u mjesec za prethodni mjesec.

Clanak 2.
Procedura iz elanka f. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

:Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUM ENT ROK

5 4 5

Dostava podataka
struenoj sluZbi -
psihologu, potrebnih za
izdavanje tablice
radunovodstvu i kuhinii

Ueitelji razredne
n., razrednici
predmetne
nastave, struena
sluZba

Potvrda roditelja o
primanju udeni6ke
marende

Poeetkom Skolske
godine i tijekom godine

2 Evidentiranje
naola6enih Drihoda

RaCunovodstvo Glavna knjiga dnevno

3 Pracenje naplate
prihoda
(analitika)

Raeunovodstvo lzvadak po poslovnom
raeunu

dnevno

Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplaoenih
potraZivania/orihoda

Raeunovodstvo lzvod otvorenih stavaka polugodiSnje,
godiSnje

10 Upozoravanje i

izdavanie opomena
Raeunovodstvo Opomene tijekom godine

11 Otprema opomena TainiStvo Kniioa izlazne ooSte tiiekom qodine

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana RaCunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 3.
Nakon sto u roku od 30 dana nije napladen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o naplati potrazivanja od roditelja.

e lanak 4,
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja iobjavit Ce se na mreznim stranicama Skole.
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